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Vypracovala: | Mgr. Jifi Cabrnoch

Schvalil: | Mgr. Jifi Cabrnoch

Pedagogicka rada projednala dne: | 30. 8. 2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 1. 9. 2019

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: | 1. 9. 2019

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizaéniho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim 3D, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a md informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodicu
s timto Fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavéni.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuper mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. SD neni pokra¢ovdnim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od
gkolniho vyu&ovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace z4aku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly, pokud nejsou pfijati k
¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Ug&astnit i z4ci, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina mlzZe vykondvat c¢innost pro uUcastniky, nebo
Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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s v 71 O

1 Podrobnosti k vykonu prdv a povinnosti déti, Zaku, student(l a jejich
zakonnych zastupcl ve Skole nebo Skolském zafizeni a podrobnosti
o pravidlech vzdjemnych vztahU s pedagogickymi pracovniky

1. Z&ci jsou povinni:

a) radné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat dlivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

f) oznamovat skolskému zatizeni Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a studenta, a zmény v téchto
udajich.

2. Zak se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zakim $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnik(, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

3. Zak chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, U€astni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do $kolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlasené zaky povinna. Odhlasit se
muze vzdy ke konci pololeti.

4. 74k chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované &innosti.
5. Zak udrZuje prostory $kolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

6. Pred ukoncenim Cinnosti druZiny zZ4aci z bezpec¢nostnich divodd neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci z(istavaji ve sSkole pod dohledem
dospélé, k dohledu zpUsobilé osoby.

7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzdk; zak(im jsou zakdzény vechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

8. Z&k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.
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9. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka nebo studenta vici pracovniklim druziny
se vzdy povaZzuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.
a) PFi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaZnosti
poruseni zakovi ulozit:
a. napomenuti tfidniho ucitele,
b. dltku tfidniho ucitele,
c. datku rfeditele skoly.

10. Skola neprodlené oznadmi uloZeni napomenuti nebo datky a jeho dvody prokazatelnym
zplUsobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

11. Zak nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecénost jeho nebo jinych osob.

12. Pokud maji Zaci u sebe mobilni telefon, maji jej béhem celého vyucovani i béhem
prestavek vypnuty. To znamena — displej je cerny, za pfipadné zcizeni jsou Zaci sami
zodpovédni.

13. Je zakdzano pofizovat fotografie, nahravky a videozaznamy béhem vyucovani. V pfipadé
potieby Zaci pouzivaji mobilni telefon pouze se souhlasem konkrétniho pedagogického
pracovnika (pedagogického dohledu), nebo pod dohledem vyucujiciho v dané vyucovani
hodiné a béhem pobytu ve $kolni druziné. Pokud zadk musi nutné pouzit mobilni telefon,
pozdda vyucujiciho (pedagogicky dohled) a s jeho svolenim a pod jeho dohledem telefon
pouZije.

14. V pripadé, Ze zak vySe uvedena pravidla nerespektuje, informuje vyucujici tfidniho uditele,
ktery upozorni zdkonného zastupce a porusovani kolniho fadu (zapis do eZK, resp.
papirové ZK) a p¥i opakovaném poru$ovani ma povinnost udélit Zzakovi vychovné opatfeni.
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2 Provoz a vnitrni rezim skoly

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdé&lavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:

2.1. Ve $kolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodic¢im,
vyfizovani ndmétu a stiznosti.

2.2. O zarazeni déti do skolni druzZiny rozhoduje feditel Skoly.

2.3. Uplata je splatnda predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za¥i a leden (
platbu provést do 30.11.), unor az ¢erven ( termin platby do 30.4.). VysSe Uplaty je stanovena
pfedem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeéné, rodice plati
bezhotovostnim zplisobem — pfevodem nebo slozenkami. Kazdému ditéti je pro ucely plateb
pridélen variabilni symbol. Pfi platbach sloZzenkami tento variabilni symbol vepisuje do
slozenek zaméstnanec, ktery kontroluje a eviduje prabéh plateb, k 1.9.2019 je tim
zaméstnancem pani Jana Maryskova.. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni
Uhrady v soucinnosti s pani Maryskovou, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna
s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy, oznami tuto skutecnost rediteli Skoly, ktery je
prokazatelnym zpldsobem pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata mQzZe byt snizena nebo prominuta ditéti, pokud ma narok na pfispévek na
Uhradu potreb ditéte v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud
skutecnosti prokaze rediteli,

2.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, feditel Skoly mlze rozhodnout o pripadném
vylouceni zaka ze Skolni druziny.

2.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

2.7. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky Zaka a zpUsob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamendany na  zapisovém listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od
dochdazky 74dka nebo pokud méa Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skuteénost druziné pisemné.
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2.8. Do dochdazkového sesitu SD se zapisuje ranni dochazka déti.

2.9. Pfihladovani a odhladovani 74k ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodicl
Zaka. Odhlasit Ize dité na konci pololeti. V pfipadé, Ze dité ukonc¢i dochazku do Skolni druziny
drive, nez na konci pololeti, poplatek se nevraci.

2.10. Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SD je od 6,00 do 17,00 hodin.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

Aby nebyla naruSovéana cinnost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: (12,30,
13,00, 13,30, 14,.00,...).

Vegkerd ozndmeni o provozu, innostech, pfipadnych zméndch provozu SD jsou umisténa na
nasténce SD ( u zvonku SD v prostoru vchodu do $koly).

2.10.2. Ukoné&eni provozu SD

Provoz kon¢i v 17,00 hodin, déti. Pti nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici vychovatelka
nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zdkladé predchozi dohody s obecnim uUfadem kontaktuje pracovnika obecniho
Uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR,

2.10.3. Cinnost SD probiha ve tfidach pavilonu SD, ale také v prostoru h¥i$té $kolni druziny. SD
mUze vyuzivat ke své cinnosti Skolni hristé, télocvi¢ny, po predchozi dohodé i odborné
pracovny a tfidy.

V pFipadé pfiznivého pocasi jsou déti na hFidti SD. KaZdé Gtery jsou na vychazce a v tento den
je mozné vyzvedavat déti do 13,30 hod. a potom od 15,00hod.

2.10.4. Oddéleni se naplfiuji nejvy$e do poctu 30 Gcastnikd. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikll na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti Ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecénost takto:

a) pfi béZné ¢innosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po béinych trasich v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem max. 30 déti,
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b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly predem organizacni zajisténi akce véetné poctu
doprovazejicich osob,

2.10.5. Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vyucujiciho, ktery
ucil déti posledni hodinu pied odchodem do SD. Déti, které dochazi do SD se nesmi pohybovat
volné po skole, sluzbu konajici vychovatelky musi zajistit staly dohled nad détmi. (odbihani
pohyb v prostoru saten.....)

Do krouzk( $kolniho klubu poradanych $kolou dochdzi déti z jednotlivych oddéleni SD
samostatné. Pokud bylo dité pfed ptichodem do SD ve $kolnim klubu, pFechazi do druZiny
samostatné, pokud se tam nedostavi, jde o porudeni Fadu SD a 3kola za jeho bezpe&nost
nezodpovida.

2.10.6. Po ukonéeni dopoledniho vyuéovani prechdazi déti ze SD na obéd do $kolni jidelny
spolecné, pod dohledem vychovatelky. Z organiza¢nich davod(l je mozné, aby v nékterych
dnech byly déti 3. a 4. ro¢niku doprovazeny na obéd vyucujicim, ktery v této tfidé vyucoval
posledni vyu€ovaci hodinu. Z jidelny mohou vtomto vyjimeéném pfipadé prejit do SD
samostatné. | v tomto pfipadeé je v jidelné zajistén dohled.

2.10.7. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje Feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

2.10.8. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (pfiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoziuje zakim ptipravu
na vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nej¢astéji po obédé, popf. rdno
pro zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouZzi k regeneraci sil, pfevaiuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zzakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost mdze byt organizovana pro vybrané 7aky z rliznych oddéleni v zajmovém Utvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodi¢.

- Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh c¢innosti souvisejici s pInénim skolnich povinnosti,
neni to véak povinna cinnost SD. M(Ze jit o vypracovavani domacich ukoldl (pouze se
souhlasem rodicQ, nikoliv pred 15. hodinou, vychovatelka Zakim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvic¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné reseni probléma), ovérovani
a upevnovani skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalsSich ¢innostech;
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ziskdvani dalsich doplriujicich poznatkd pfi pribéiné ¢innosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.10.9. Cinnosti druZiny a klubu se mohou zt&astfovat i 74ci nezafazeni do druziny a klubu,
pokud se této cinnosti neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny a klubu stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.

2.10.10. V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa, s pripadnym omezenim podle pokyn( hygienika.

2.10.11. Rodice a dalsi navitévnici do u¢eben SD nevstupuji. Pokud jsou déti ve tfidé, osoba,
ktera pfichazi pro dité oznami pomoci vnitfniho telefonu svij pfichod.

2.10.12. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Géastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochdzce do druziny.

2.10.13. Pfi postupnych odchodech Zak( z jednotlivych oddéleni domu, je moZiné spojit
¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet Zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak
se postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

2.10.14. Rozsah denniho provozu projednavé feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na Uvodni strance pfehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
kterd obsahuje &innosti odpocinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD
mdze v ramci své béiné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby 3D, zfizovat zdjmové
krouzky, jejichZ ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou prihlaseni do Skolni druziny k pravidelné
dochdzce. Cinnost v téchto krouzcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochéazce do SD, mize
byt poskytovana za Uplatu.

2.10.15. SD mUzZe zfizovat zdjmové krouzky a dal3i ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskutecnovany mimo stanovenou provozni dobu
SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitdich neni vdzano na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za Uplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinadch stanovi zarazeni a délku prestavek
pedagog povérenym vedenim akce podle charakteru c¢innosti a s prihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potfebam zaka.
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2.10.16. Za kazdé oddéleni je odpovida vychovatelka, jiz je oddéleni pred zacatkem skolniho
roku pridéleno. Zodpovida také za déti, které ji jsou predany z jinych oddéleni po skonceni
sluzby jiné vychovatelky nebo v nepfitomnosti vychovatelky. Za pfedani téchto déti zodpovida
odchazejici vychovatelka, ktera také preda ¢asy odchodu déti.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svdj ani jinych osob. Z&akiim neni v dob& mimo vyucovéni zdriovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zakd ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci
poradané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné skolniho roku
a dodatecné pouceni zakul, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni Zakl provede ucitel
zaznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti, a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jev(, poskytovat zak(im a
studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pratah( vedeni Skoly a rodic¢e postizeného zZaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k Iékarskému vysetieni Ci osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto Udaje: adresu, telefonni Cisla
rodi¢l do zaméstndani a domu, adresu a jméno osetfujiciho lékare.

PFi Urazu poskytnou 74kovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka Iékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazl, pfipadné vyplni predepsané
formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zadky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd.
Skola odpovida za 7aky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.
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3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢&innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné uéebny, fidi se pfislusnymi Fady pro tyto ucebny. Zaci pfihlaseni do
SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouleni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych
oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, zaku a
studentu.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zak(, ucitell ci
jinych osob Zdkem je vyZadovana uhrada od rodi¢d Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi
zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, pfipadné organim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. V pfipadé ¢innosti mimo tfidu SD, je
vychovatelka povinna uzamknout tfidu. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci -
uzamykani Satnich skfinék. Pokud maji Zaci své véci (aktovku...), pfi ¢innostech mimo tfidu
(hristé...) u sebe, musi vychovatelka zajistit jejich umisténi tak, aby je méla neustdle pod
vizudlni kontrolou. Je zodpovédna za pfipadnou ztratu aktovky.

4.3. Do skoly by Zaci méli nosit pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Pokud
do skolni druziny nosi hodinky, Sperky, mobilni telefony apod., maji tyto predméty neustale u
sebe, pod osobni kontrolou. Maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodUl a na
vyslovny pokyn vyuéujiciho, ktery zajisti jejich Uschovu. Skola neni zodpovédna za pFipadnou
ztratu téchto véci, pokud je dité necha volné poloZené na misté pristupné druhym.

4.4. Zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena- Satna
vychovatelek v prostoru SD. V pfipadé nepfitomnosti vychovatelek, musi byt mistnost
uzamcena.

4.5. Z4ci jsou povinni fadné pecovat o takto propljéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.
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4.6. Pfi nahlaseni kradeze Zakem se o udalosti poridi zdznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se predd organiim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddéleni Policie CR), nebo 7ak bude poucen, e ma tuto moznost

7 v s

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku a studentd.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zdakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, datky reditele Skoly,
klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Pokud Zak narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost skolni druziny, maze byt rozhodnutim
Feditele z druziny vyloucen. Reditel mGze rozhodnout o vylouéeni 7dka ze SD, pokud tento 74k
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavainych

davoddu.

Zaméstnanci druZiny ohlasuji bez zbyte¢ného odkladu zaméstnavateli veskeré skutec¢nosti,
které jsou nezbytné pro vedeni persondlni a platové dokumentace. Zaméstnanci jsou povinni
zachovdvat miéenlivost a chranit pred zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje Zak( a
zaméstnancl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, udaje Skolskych
poradenskych zafizeni o Zacich a dalsi informace, se kterymi pfisli do styku v souvislosti
s vykonem prace v rdmci pracovnépravniho vztahu ke Skole.

Zaméstnanci shromazduji pouze nezbytné osobni Udaje, maji je bezpecné uloiené a
zabezpecené pred neopravnénym pristupem, neposkytuji je subjektlim, které na né
neprokadzou zdkonny narok, nepotrebné Udaje vyrazuji a dal nezpracovavaji.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napt. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné
dochazce),
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b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochdazky déti,

c) celorocni plan ¢innosti.

d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitfni rad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Urazd a zaznamy o Urazech déti, zakl a studentdq,

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny Marcela Hradecka

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice €. j. 331/2013. UloZeni smérnice v archivu

Skoly se Fidi Skartacnim radem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zverfejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2019

w

V Nymburce dne 22.8.2019

Megr. Jifi Cabrnoch
reditel Skoly
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